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स्थानीय राजपत्र प्रकािन सम्बन्धी काययविलध, २०७५ 

स्िीकृत लमलतिः २०७५/०७/२३ 

 

प्रस्तािनािः 
 नेपालको संविधान तथा स्थानीय सारका सञ्चलन ऐन, २०७४ को दफा १०२ 
उपदफा (३) बमोशजम गाउँपाललकाले बनाएको ऐन, लनयम, लनदेशिका, काययविलध तथा 
मापदण्ड स्थानीय राजपत्रमा प्रकािन गनय अलनिायय भएकोले, स्थानीय राजपत्र प्रकािन 
गने लमलत लनधायरण गनय स्थानीय राजपत्रमा रहने विलभन्न भागहरुको व्यिस्था गनय, स्थानीय 
राजपत्रको नमूना ढाँचा स्िीकृत गनय स्थानीय राजपत्रमा प्रकािन गने अलधकारीको 
व्यिस्था गनय, स्थानीय राजपत्रको अलभलेख तथा मूल्य लनधायरण र लबत्री वितरणको 
प्रबन्ध गनय महाकुलङु गाउँपाललकाको प्रिासकीय काययविलध (लनयलमत गने) ऐन, २०७४ 
कि दफा ३ र ४ बमोशजम महाकुलङु गाउँ काययपाललकाले यो काययविलध स्िीकृत गरी 
लागू गरेको छ । 
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भाग-१ 

प्रारशम्भक 

 

१. काययिलधको नामिः यस काययविलधको नाम “स्थानीय राजपत्र प्रकािन सम्बन्धी 
काययविलध, २०७५” रहेको छ । 

यो काययविलध महाकुलङु गाउँपाललका क्षेत्रलभत्र तरुुन्त लागू हनुेछ । 

 

२. पररभाषािः विषय िा प्रसंगले अको अथय नलागेमा यस काययविलधमा, 
(क)  “काययपाललका” भन्नाले महाकुलङु गाउँपाललकाको गाउँकाययपाललकालाई 

सम्झन ुपछय । 

(ख)  “कायायलय” भन्नाले महाकुलङु गाउँ काययपाललको कायायलयलाई 
सम्झनपुनेछ । 

(ग) “अध्यक्ष” भन्नाले गाउँपाललकाको अध्यक्षलाई सम्झनपुछय । 

(घ) “प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत” भन्नाले महाकुलङु गाउँपाललकाको 
प्रिासकीय प्रमखुको रुपमा काम गने अलधकृतलाई सम्झनपुछय । 

(ङ) “सभा” भन्नाले महाकुलङु गाउँपाललकको गाउँसभालाई सम्झनपुछय । 

(च) “राजपत्र” भन्नाले महाकुलङु गाउँपाललकाको राजपत्रलाई सम्झनपुछय । 

 

 

भाग-२ 
स्थानीय राजपत्रको भाग र ढाचँा 

३. स्थानीय राजपत्रको भागहरुिः 
स्थानीय राजपत्रमा देहाय बमोशजमको भाग कायम गरी देहाय बमोशजमका 
विषयहरु प्रकािन गनेिः 
भाग-१ मा महाकुलङु गाउँसभाबाट पाररत भई गाउँपाललका अध्यक्षबाट 
प्रमाशणकरण भएका ऐन, तथा अध्यादेि 

भाग-२ मा महाकुलङु गाउँकाययपाललकाले बनाएको लनयम, लनदेशिका एिम ्
काययविलध 
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भाग-३ मा ऐन, लनयम िा आदेि अन्तगयत िा गाउँ काययपाललकको लनणयय 
बमोशजम स्थानीय राजपत्रमा प्रकािन गनुयपने सूचना  

४. स्थानीय राजपत्रको ढाचँािः स्थानीय राजपत्रको ढाँचा अनसूुची-१ मा उल्लेख 
भए बमोशजम हनुेछ । 

५. खण्डको व्यिस्थािः स्थानीय राजपत्रको खण्ड उल्लेख गदाय राजपत्र प्रकािन 
भएको िषय कायम गरी त्यसपलछ क्रमििः जलत िषय भयो त्यलत नै संख्या 
उल्लेख गररनेछ । 

६. स्थानीय राजपत्रको संख्या 
(१) स्थानीय राजपत्रको संख्या कायम गदाय क्रमििः संख्या कायम 
गररनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोशजम संख्या कायम गदाय नेपाली िषयलाई आधार 
मानी सो िषयभरी पाररत िा लनणयय भई प्रकािन भएका विषयमा 
क्रमििः संख्या राखी अको िषय िरुु भएपलछ नयाँ संख्याबाट िरुु 
गररनेछ । 

७. स्थानीय राजपत्र प्रकािन गने अलधकारीिः स्थानीय राजपत्र प्रकािन गदाय 
विषयिस्तसुँग सम्बशन्धत भागको उल्लेख गरी (जस्तै ऐन भए भाग-१) 
त्यसपलछ प्रकािन सामग्री (ऐन, लनयम, काययविलध, लनदेशिका, मापदण्डको 
प्रस्तािनादेशख अशन्तमसम्म) को सम्पूणय व्यहोरा जस्ताकि त्यस्तै राशख 
प्रकािन गररनेछ  । 

८. स्थानीय राजपत्र प्रकािन गने अलधकारीिः स्थानीय राजपत्र प्रमखु प्रिासकीय 
अलधकृतको आदेिानसुार प्रकािन हनुेछ । यसरी प्रकािन गदाय राजपत्रको 

अन्त्यमा “आज्ञाले” भन्ने व्यहोरा उल्लेख गरी प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतको नाम 
र प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत भन्ने िाकयांि राखी िा प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतले 

कुनै अलधकृतस्तरको कमयचारीलाई अलधकार प्रत्यायोजन गरेको भए त्यस्तो 
अलधकारीको नाम र लनजको पद समेत उल्लेख गरी प्रकािन गनुयपनेछ । 

भाग-३ 

स्थानीय राजपत्रको प्रकािन, अलभलेख तथा वितरण 

९. स्थानीय राजपत्र प्रकािनको शजम्मेिारीिः 
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(१) काययपाललकाले कुनै िाखा िा एकाईलाई स्थानीय राजपत्र प्रकािन 
सम्बन्धी कामकि लालग कायय वििरण सवहत शजम्मेिारी तोकनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोशजम तोवकएको िाखा िा एकाईबाट मात्र स्थानीय 
राजपत्र प्रकािन गररनेछ । 

१०. प्रकािन पूिय सम्पादन गनुयपनेिः 
(१) प्रकािन हनुे सामग्री काययपाललकाको काननु सम्बन्धी विषय हने 

िाखा िा एकाईबाट सम्पादन गररनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोशजमको सम्पाददत प्रलत प्रमाशणकरण गरी राजपत्र 
प्रकािन गने िाखा िा एकाईबाट पठाइनेछ । 

११. स्थानीय राजपत्रको अलभलेख व्यिस्थापनिः 
(१) प्रमाणीकरण भई आएका सामग्रीको अलभलेख दरुुस्त राशखनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोशजम स्थानीय राजपत्रको अलभलेख व्यिस्थापनका लालग 
छुटै्ट पशुस्तका खडा गरी सोही पशुस्तकामा प्रकािन भएका सामग्रीको 
लसललसलेिार संख्या खलुाई अद्यािलधक रुपमा अलभलेख राशखनेछ । 

(३) प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत िा लनजले तोकेको अलधकृतले उपदफा (२) 
बमोशजमको अलभलेख पशुस्तकालाई प्रमाशणत गररनेछ । 

१२. लनिःिलु्क रुपमा उपलब्ध गराउन ुपनेिः गाउँपाललकाले स्थानीय राजपत्रको 
प्रकाशित प्रलत देहायका लनकायमा लनिःिलु्क रुपमा उपलब्ध गराउनपुनेछ । 

(क) नेपाल सरकार िा प्रदेि सरकारको संघीय तथा स्थानीय मालमला हने 
मन्त्रालय, 

(ख) शजल्ला समन्िय सलमलत, 
(ग) गाउँपाललकाको सूचना तथा अलभलेख केन्र, 
(घ) सम्बशन्धत स्थालनय िाखा, महािाखा 
(ङ) गाउँपाललकाको प्रत्येक िडा कायायलय । 

१३. विक्री वितरणको व्यिस्था तथा विक्री मूल्यिः 
(१) प्रकाशित स्थानीय राजपत्र गाउँपाललकाका िडाहरु र स्थानीय तहको 

सूचना तथा अलभलेख केन्र तथा तोवकएको िाखा िा एकाइ माफय त 
विक्री वितरणको व्यिस्था लमलाइनेछ । 
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(२) स्थानीय राजपत्रको देहाय बमोशजमको विक्री मूल्य लनधायरण गररएको छिः 
(क) िावषयक सदस्यिः िडा कायायलय िा गाउँपाललकाबाट बशुझललने गरी 

िावषयक सदस्या िलु्क ललई विक्री गरेमा रु. १,०००।–(रु एक 
हजार मात्र) । 

(ख) खरुा विक्रीिः स्थानीय राजपत्रको सदस्य नभएको कुनै व्यशक्त िा संघ 
संस्थाले स्थानीय राजपत्र ललन चाहेमा देहाय बमोशजमको फूटकर 
विक्री मूल्य तोवकएको छ । 

१) १ देशख १० पेज सम्म एक प्रलतको रु. १० मात्र । 

२) ११ देशख ३० पेज सम्म एक प्रलतको रु. २५ मात्र । 

३) ३१ देशख ५० पेज सम्म एक प्रलतको रु. ४० मात्र । 

४) ५१ देशख ७० पेज सम्म एक प्रलतको रु. ५५ मात्र । 

५) ७१ देशख १०० पेज सम्म एक प्रलतको रु. ७० मात्र । 

६) १०० देशख बढी एक पेज ५० पैसाको दरले थप 

१४. विक्रीबाट प्राप्त रकम संशचत कोषमा जम्मा गनेिः स्थानीय राजपत्र विक्री िापत 
प्राप्त राजश्व गाउँपाललकाको संशचत कोषमा जम्मा गररनेछ । 

१५. काययविलधको व्याख्यािः यस काययविलधको कायायन्ियन गने क्रममा कुनै विविधा 
उत्पन्न भएमा काययपाललकाले व्याख्या गरेको व्याख्या अशन्तम हनुेछ । 

१६. अलतररक्ताङ्क सम्बन्धी व्यिस्थािः 
(१) राजपत्र प्रकािन भन्दा अशघको लमलतबाट लागू भएका काननु, आदेख िा 

सूचना अलतररक्ताङ्को रुपमा प्रकाशित हनुेछ । 

(२) अलतररक्ताङ्कको ढाँचा, खण्ड, संख्या र सामग्रीको उल्लेख गदाय दफा ४, 
दफा ५, दफा ६ र दफा ७ को आधारमा हनुेछ । 

१७. खारेजी र बचाउिः यो काययविलध लागू हनुभुन्दा अगािै गाउँपाललकाले पाररत 
गरी लागू गरेका काननु, ऐन, लनयम, लनदेशिका, काययविलध िा मापदण्ड यसै 
काययविलध बमोशजम प्रकािन गररनेछ । 
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खण्ड ........) संख्या ......, स्थानीय राजपत्र भाग ....., लमलत ........... 

 

स्थानीय राजपत्र 

महाकुलङु गाउँ काययपाललकद्वारा प्रकाशित 

 

खण्ड .... बङु, सोलखुमु्ब,ु नेपाल, मवहना .... गते ........ साल 

लनयलमत/अलतररक्ताङ्क .... 

भाग .... 
महाकुलङु गाउँपाललका 

गाउँ काययपाललकाको कायायलय 

बङु, सोलखुमु्ब ु

१ नं. प्रदेि, नेपाल 

प्रमाशणकरण लमलतिः 
 आज्ञाले 

 नामिः 
 पदिः 


